DANH SÁCH ĐỀ XUẤT HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG NĂM HỌC 2018-2019
Đơn vị:…………………………….
Thời gian dự kiến nghiệm thu:………………….

Địa điểm:………………………….

1) Tên đề tài:………………..

Chủ nhiệm đề tài:………………

Người tham gia:……………….
	TT
	Họ và tên
(Ghi rõ học hàm, học vị)
	Chức vụ, đơn vị
	Chức danh HĐ

	1.
	
	
	Chủ tịch 

	2.
	
	
	Ủy viên

	3.
	
	
	Ủy viên, PB

	4.
	
	
	Ủy viên, PB

	5.
	
	
	ỦV, Thư ký


2) Tên đề tài:………………..

Chủ nhiệm đề tài:………………

Người tham gia:……………….
	TT
	Họ và tên
(Ghi rõ học hàm, học vị)
	Chức vụ, đơn vị
	Chức danh HĐ

	1.
	
	
	Chủ tịch 

	2.
	
	
	Ủy viên

	3.
	
	
	Ủy viên, PB

	4.
	
	
	Ủy viên, PB

	5.
	
	
	ỦV, Thư ký


…….




Thủ trưởng đơn vị
(Mẫu trang bìa)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀNG HẢI VIỆT NAM
(Bold, size 14)

KHOA/ VIỆN ………………
(Bold, size 16)

[image: image1.png]



(Logo đơn vị nếu có)

THUYẾT MINH

ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG

(Bold, size 24)

ĐỀ TÀI
………………………………………………………......................

………………………………………………………………………………
........................................................................................................................

        



(Bold, in hoa, size 16-30, tùy theo số chữ,… của tên đề tài)
Chủ nhiệm đề tài: …………………………………….  (Bold, size 13, in hoa)
Thành viên tham gia: …………………………………  (Bold, size 13, in hoa)
Hải Phòng, tháng … /….. (Bold, size 13)
CẤU TRÚC ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC
Thuyết minh đề tài nghiên cứu khoa học là văn bản trình bày một cách có hệ thống kết quả nghiên cứu, cần nêu bật được những vấn đề cơ bản sau:

Tổng quan vấn đề nghiên cứu;
Cơ sở lý thuyết và phương pháp nghiên cứu;
Nội dung và kết quả nghiên cứu có những đề xuất mới, ứng dụng sáng tạo;
Kết luận.
1. Hình thức trình bày thuyết minh

· Thuyết minh phải được trình bày có bố cục, văn phạm rõ ràng, sạch sẽ, không được tẩy xoá, có đánh số trang (ở giữa cuối trang), bảng - biểu - hình vẽ - đồ thị được đánh số và chú thích cụ thể rõ ràng. Nếu bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang (hạn chế trình bày theo cách này).
· Thuyết minh được in trên giấy trắng khổ A4 một mặt (210mm x 297mm); phông chữ Việt Unicode (Times New Roman), cỡ chữ 13 - 14, mật độ chữ bình thường, không  nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,2 - 1,5 lines; lề trên 2 cm; lề dưới 2 cm; lề trái 3 cm; lề phải 2 cm. 

· Cấu trúc trình bày thuyết minh theo thứ tự: Bìa chính - bìa phụ - mục lục - phần mở đầu - các chương nội dung - kết luận - tài liệu tham khảo - phụ lục (nếu có);

· Số trang tối thiểu 25 trang đối với đề tài thuộc lĩnh vực kỹ thuật; 40 trang đối với đề tài thuộc lĩnh vực kinh tế (tính trong phần nội dung đề tài từ trang mở đầu đến hết phần tài liệu tham khảo);
· Các phần, chương, mục, tiểu mục… phải được phân định rõ và đánh số thứ tự một cách thống nhất. Các công thức cần viết rõ ràng và nên dùng các ký hiệu thông dụng. Các ký hiệu hoặc chữ viết tắt không thông dụng phải được chú giải rõ ràng;
· Các hình vẽ, bảng biểu, hình ảnh, sơ đồ minh hoạ cần đánh số thứ tự kèm theo chú thích và nguồn trích dẫn.
2. Cấu trúc thuyết minh tổng hợp đề tài
2.1. Bìa phụ

Bìa phụ là bìa phụ của bìa chính, in giấy thường;
2.2.  Mục lục

Mục lục là bản ghi các đề mục với số trang, theo trình tự trình bày trong thuyết minh công trình nghiên cứu. Mục lục thường được đặt ở phía đầu, ghi tiếp sau bìa phụ, không cần trình bày quá tỉ mỉ.

2.3. Phần mở đầu (bắt buộc phải có để phục vụ công bố trên website của Trường)
Phần mở đầu bao gồm các nội dung:
- Tính cấp thiết của vấn đề nghiên cứu; 
- Tổng quan về tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài; 
- Mục tiêu, đối tượng, phạm vi nghiên cứu;  
- Phương pháp nghiên cứu, kết cấu của công trình nghiên cứu;

- Kết quả đạt được của đề tài.

2.4. Nội dung
Gồm tổng quan vấn đề nghiên cứu, nội dung và phương pháp nghiên cứu, kết quả nghiên cứu. Có thể chia thành các chương mục (số lượng chương, mục phụ thuộc vào đặc điểm của đề tài, khối lượng nội dung, cách trình bày của tác giả...).
2.5. Kết luận
Kết luận về toàn bộ công trình nghiên cứu: tổng hợp các kết quả nghiên cứu, nêu rõ vấn đề nào đã được giải quyết, vấn đề chưa được giải quyết, vấn đề mới nảy sinh cần tiếp tục nghiên cứu. Kết luận cần được trình bày súc tích, cô đọng, sâu sắc, ngắn gọn.

2.6. Tài liệu tham khảo
· Danh mục tài liệu tham khảo được sắp xếp thứ tự theo số trong ngoặc vuông, họ tên tác giả, tên tài liệu (sách hoặc tạp chí...), nguồn: tên tạp chí, tập số, năm, nhà xuất bản, nơi xuất bản, năm xuất bản, trang...
· Trích dẫn: Tài liệu nào được trích dẫn vào công trình nghiên cứu, luận án hoặc sách thì đánh số theo thứ tự của danh mục tài liệu tham khảo và được đặt trong dấu ngoặc vuông. Ví dụ [30; 35] trong đó 30 là số thứ tự tài liệu, 35 là số trang của tài liệu đó.

2.7. Phụ lục 

Trong phần này có thể có các phụ lục, các câu hỏi điều tra, các bài tập trắc nghiệm, bảng hướng dẫn, chỉ dẫn hoặc ước chú, các biểu bảng, số liệu, hình vẽ, biểu đồ, đồ thị, phần giải thích thuật ngữ, phần tra cứu theo đề mục hay tác giả, các công trình (bài viết) đi sâu từng khía cạnh của đề tài (nếu có). 

Nếu nhiều phụ lục thì phụ lục được đánh số thứ tự bằng số La mã. Ví dụ: Phụ lục I, phụ lục II.

2.8. Các sản phẩm, công bố khoa học của đề tài (bắt buộc)

Đính kèm cuối thuyết minh là các công bố kết quả nghiên cứu:

+ Đối với bài báo đã công bố trên Tạp chí: Bìa tạp chí - Mục lục tạp chí - Nội dung bài báo khoa học công bố;


+ Đối với bài báo đã được xác nhận đăng: Giấy xác nhận bài đăng Tạp chí (đủ dấu và ký) - Nội dung bài báo được duyệt đăng (theo form quy định của Tạp chí duyệt đăng).
