BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Pijc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2434 /QD-DPHHHVN Hai Phong, ngay 32 thdng f)ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lra chon, thim dinh, duyét
va st dung gido trinh, tai li¢u gidng day ciia Trudomg Dai hoc Hang hai Viét Nam

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC HANG HAI VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 1756/QP-HPT ngay 02/10/2020 cua Hoi dong truong Truong
Dai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Truong Dai
hoc Hang hai Viét Nam,

Can cir Quyér dinh s6 1333/QP-DHHHVN ngay 25/7/2017 cua Hiéu truomg Truong
Dai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh Hoat dong khoa hoc cong nghé tai
Truong Dai hoc Hang hdi Viét Nam;

Can cir Thong tw s6 04/2011/TT-BGDBT ngay 28/01/2011 cia B¢ Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh viéc bién soan, lwa chon, thdm dinh, duyét va sir dung gido trinh gido duc
dai hoc.

Can cir Thong tw s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 06/12/2021 cia B¢ Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh viéc bién soan, lva chon, tham dinh, duyét va svr dung tai liéu gidng day,
gido trinh gido duc dai hoc,

Can cir Nghi quyét s6 1690/NQ-PHHHVN-HPT ngay 14/12/2022 ciia Hpi dong truong vé
viéc thong qua Quy dinh vé viéc bién soan, lwa chon, tham dinh, duyét va sur dung gido trinh, tai
liéu giang day cua Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam;

Can cir Quy ché chi tiéu ngi bo hién hanh, Quy dinh vé ché dg lam viéc déi véi giang vién
ciia Trieong Pai hoc Hang hdi Viét Nam va Quy dinh vé cong tdc quan 1y b mon;

Xét d@é nghi cia Trueong phong Khoa hoc - Cong nghé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé viéc bién soan, lua
chon, thdm dinh, duyét va sir dung gido trinh, tai liéu giang day cua Truong Pai hoc
Hang hai Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1684/QD-PHHHVN Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, thdm dinh va sir dung gido
trinh cua Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam ky ngay 19/9/2019.

Piéu 3. Truong cac phong: TH chirc - Hanh chinh, Khoa hoc - Cong nghé, Pao
tao, K& hoach - Tai chinh, cac don vi 6 lién quan va giang vién trong Truong Dai ho

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KH-CN,
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BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPH HANG HAI VIET NAM Dgc Iap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
V& viéc bién soan, lrra chon, thAm dinh, duyét va sit dung gido trinh,
tai li€u giang day cia Truwong Pai hoc Hang hai Viét Nam
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 49% /OD-PHHHVN ngay A thing [)_ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vén ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thAm dinh va sir dung gido
trinh gido duc dai hoc, tai liéu giang day cia Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam (sau
dady goi tdt la Truong).

2. Quy dinh nay ap dung di v6i cac don vi, td chirc va ca nhan lién quan dén cong
tac gido trinh va tai liéu giang day thudc cac trinh d¢ dao tao, hinh thirc dao tao cia
Trudng.

3. Pdi véi gido trinh sir dung chung céc hoc phén 1y luan chinh tri, quic phong -
an ninh, Truong st dung tai li¢u gidng day, hoc tdp do Bo Gido duc va Pao tao td churc
bién soan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day bao gbm: Gido trinh, bai giang cta giang vién va tai liéu
tham khao.

2. Gido trinh: La sach duoc sir dung dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh cia
mot hoc ph?ln, duoc Truong td chirc bién soan, lva chon, thdm dinh, phé duyét va s
dung tai Truong theo quy dinh hi¢n hanh cua B Gido duc va Dao tao va cac quy dinh
cua phép luét co6 lién quan.

3. Bai gidng: La tai liéu do gidng vién bién soan dé giang day ddi véi hoc phin
duogc phan cong giang day, trén co s& dé cuong chi tiét ciia hoc phén, gido trinh giang
day chinh thirc, chuén déu ra ciia hoc phan va chwong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khao: La cac sach tham khdo, séch chuyén khao, sach dich, sach
hudng dan, sach bai tap va céc tai li€u khac, cac bai béo, cong trinh khoa hoc va céc tai
liéu da dugc cong bd trong va ngoai nude, bao gdm ca tai liéu dién tir dwgc giang vién
va ngudi hoc stir dung trong qué trinh gidng day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc; tai
liéu tham khao gitp cho giang vién va ngudi hoc bd sung ndi dung kién thirc hodc tim
hiéu thém dbi v6i timg phan hodic toan bd hoc phan trong chwong trinh dao tao.



5. Sach chuyén khao: La sach c6 ndi dung chu yéu tir cac két qua nghién ciru
chuyén sau va tuong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc, trong d6 chu bién phai c¢6
dong gop it nhit 25% két qua nghién ctiru do chinh chu bién thuc hién.

Piéu 3. Yéu ciu chung

1. Viéc bién soan, lwa chon, thAm dinh, phé duyét va st dung gido trinh giao duc
dai hoc, tai liu giang day, tai liéu tham khao phai bdo dam tuén thu theo quy dinh cta
Luat S& hitu tri tué, Luat Xuat ban va cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day dugc xuit ban dung cho giang vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tip, nghién ctiru mot hoc phan cta chuong trinh dao tao trong Truong
khéng dugc sir dung tén din dén gay hiéu nhdm v& muc dich sir dung tai liéu.

Piéu 4. Yéu ciu ddi véi gido trinh

1. Giao trinh 1a tai liéu chinh dugc dung cho giang vién va nguoi hoce trong giang
day, hoc tap, nghién ctru ctia mot hoc phan trong chuong trinh dao tao. Gido trinh phai
duoc xuét ban dudi dang sach va tén dit cho gi4o trinh khong dugc dan dén hiéu nhidm
la gido trinh sir dung chung trong cac co sé& dao tao.

2. Giéo trinh phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thic, k§ ning va thai do
quy dinh trong mdi hoc phan ctia chuwong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d6 dao
tao, dap ung yéu cdu ddi méi phuong phap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, bdo dam chét luong dao tao.

3. Noi dung giédo trinh phdi phu hgp véi muc ti€u, chuong trinh dao tao hién hanh,
dam bao chuén kién thirc, k§ nang, dap tng chuén déu ra ciia hoc phén.

4. Kién thrc trong gido trinh phai dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao cén
dbi gitra ly thuyét va thuc hanh, phi hgp véi thuc tién va cép nhat nhitng tri thirc méi
cua khoa hoc va cong nghé va phét trién kinh té, tién bd xa hoi da duoc kiém chung
va cong nhan.

5. Nhimng ndi dung kién thirc dugce trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan
gi4o trinh phai c6 ngudn gbc va chu thich ro rang, ndi dung trich dan dura vao gido trinh
phai phi hop va dap Gmg yéu cau vé muc tiéu cta gido trinh, bao dam tuén thu theo cic
quy dinh cta phép luat cé lién quan.

6. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai va
phai bao dam thdng nhét v&i ngdn ngit giang day hoc phan.

7. Béi véi cac gido trinh duge Trudong giao bién soan: Ngoai cac yéu ciu chung,
hinh thirc va c4u triic cua gido trinh phai dam bao tinh déng bd va tuan thu cac quy dinh
cu thé cta Trudong (Phu luc 01).

Piéu 5. Yéu cau ddi véi bai giang

1. Bai giang phai c¢6 ndi dung cu thé, phii hop, thong nhét véi ndi dung duge quy
dinh trong dé cwong chi tiét cia hoc phén va gido trinh giang day chinh thirc, dap tmg
chuédn dAu ra ciia hoc phan va yéu ciu cia chwong trinh dao tao.



2. Bai giang phai c6 danh muc tai liéu tham khdo, ¢6 vi du minh hoa, c6 cdu héi
huéng din 6n tip, dinh hudng thdo luén, bai tap thuc hanh vin dung, dugc cip nhit
thudng xuyén, bd sung kién thirc méi dé bao dam bai giang ngay cang khoa hoc, hién
dai, mang tinh thuc tién cao dap tng yéu cdu dao tao. Giang vién bién soan bai giang
bang ngdn ngit giang day hoc phin va chiu trach nhiém vé noi dung chuyén mon cua
bai giang.

3. Hiéu trudng giao cho cac Khoa/Vién chuyén mon, B mén quan ly, bién soan,
thidm dinh va lya chon sir dung bai giang dbi véi timg hoc phén theo quy dinh cong tac
quan ly B mon hién hanh.

4. Hinh thirc va ciu tric cia bai gidng phai ddm bdo tinh ddng bd va tun thu cac
quy dinh cu thé ciia Truong (Phu luc 02)

Diéu 6. Yéu ciu ddi véi tai liéu tham khao

1. Tai liéu tham khéo 12 tai lidu c6 ddy du tén tac gia, nha xudt ban, nim xuét ban
ho#c ¢6 chi thich vé& ngudn gbc cu thé, 15 rang va ¢6 ndi dung phu hgp véi nganh dao
tao, chuong trinh dao tao; duge bd sung mai thuong xuyén, gitp cho giadng vién va
ngudi hoc ¢6 thé bd sung noi dung kién thirc hodc tim hidu thém dbi véi ting phan hozic
céc hoc phan lién quan trong chuong trinh dao tao.

2. Ngbn ngft cla tai liéu tham khao 13 ngdn ngir phi hop dé giang vién va nguoi
hoc c6 thé sir dung dé nghién clru, gidng day va hoc tip thuén tién.

3. Danh muc tai liéu tham khao d6i véi mbi hoc phén cia chuong trinh dao tao
phai dugc Khoa/Vién chuyén mén, B mén gidng day lwa chon, phé duyét sir dung khi
xy dung d& cuong chi tiét hoc phin nhim dam béo tinh ddng by, théng nhit va phu hop
v6i chuong trinh dao tao d6i véi tung nganh dao tao va trinh do dao tao.

4. Danh muc tai liéu tham khao d3 duoc néu tai Khoan 3 cia diéu nay can dam bao
sao cho giang vién, ngudi hoc ¢ thé tra ciru, tham khao tai Thu vién Trudng.

Piéu 7. Piéu ki¢n bién soan va bién soan lai gido trinh

1. Gido trinh cua hoc phén duoc tb chirc bién soan khi hoc phén do6 chua c6 gido
trinh phat hanh trén thi truong hodc da c6 gido trinh dugc bién soan trudc dé nhung cho
dén thoi didm bién soan lai ndi dung gido trinh da khong con phi hgp véi dé cuong chi
tiét hoc ph'?m hién hanh dugc duyét thi can duoc bién soan méi hoidc chinh stra bd sung
dé dap tmg dugc yéu ciu giang day, hoc tap, nghién ciru cho céc hoc phin trong chuong
trinh dao tao.

2. Gido trinh dugc bién soan theo ndi dung bai giang, d& cwong ctia hoc phén tuong
ung sau khi da thye hién giang day 6n dinh hoc phan nay t6i thidu 02 nam (gidng day
ddam bdo chudn dau ra va khéng c6 cdc thay doi Iom vé néi dung gidng day 16i thiéu 02
ndm). Bé xuét bién soan gido trinh phai c6 xac nhan cia Phong Pao tao vé viéc phéan
cong giang day va ndi dung gidng day ddm bao tinh én dinh giang day ctia hoc phén.

3. Chu bi€n hodc nhém téc gia bién soan gido trinh phai dép tmg theo Pidu 10 cta
quy dinh nay.



4. Viéc bién soan gido trinh c6 ndi dung tham khéo tir sdch nudc ngoai hodc sach
dich ra tiéng Viét can c6 minh ching va dugc ty quyén hodc cho phép xuit ban tir tac
gia gbc va nha xuét ban nudc ngoai.

5. Gido trinh dugc dang ky bién soan lai 14 gido trinh da dwgc luu hanh 6n dinh
trong thoi gian tbi thiéu 05 nam, cin bd sung, cap nhat thém nodi dung méi tbi thiéu 30%
so v6i lan trude. Truong hop dic biét, don vi quan 1y hoc phan dénh gia gio trinh, dua
ra nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung trinh HOi déng Khoa hoc va Dao tao
Khoa/Vién chuyén mén dé xuit va giri Phong Khoa hoc - Coéng nghé d trinh Hidu
trudéng phé duyét.

6. Cac truong hop dic biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Kinh phi bién soan, thim dinh va xuét ban gido trinh, thAm dinh va
nghi€ém thu tai li€éu tham khao

1. Hang nam, Trudng trich tir ngudn kinh phi hoat déng nghién ctru khoa hoc ctia
Trudng dé chi tra cho cOng tac bién soan, lua chon, thdm dinh, xuit ban, in 4n va phat
hanh gido trinh tai Nha xuit ban Hang hai theo quy dinh ciia Quy ché Chi tiéu ndi bd
hién hanh.

2. D6i véi tai liéu tham khao, Trudong khong cdp kinh phi bién soan, xudt ban, in
4n va phat hanh, nhung Trudng hd tro kinh phi thdm dinh, t6 chirc nghiém thu va céng
nhin cong trinh khoa hoc do Chu bién/ Nhém bién soan theo quy dinh hién hanh.

3. D6i v6i nhitng gi4o trinh sau khi hoan tit thii tuc nghiém thu, Nha truong hd trg
kinh phi gidy phép xuét ban khi xuét ban tai Nha xuét ban Hang hai theo quyét dinh cta
Hiéu trudng.

Chuwong 11
TO CHUC BIEN SOAN
VA LUA CHON GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Diéu 9. Quy trinh té chirc bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao

1. Vao dau nam hoc, phong Khoa hoc - Cong nghé thong bdo ding ky bién soan
gi4o trinh, tai liéu tham khao dén cac Khoa/Vién chuyén mén;

2. Truéng Khoa/Vién chuyén mén tb chirc ra soét cac gido trinh, tai liéu tham khao
da c6 hodc cn bién soan, lwa chon bd sung, 14y ¥ kién ctia Hoi dong Khoa hoc va Dao
tao Khoa/Vién dé dé xuit danh muc gido trinh, tai liéu bién soan cho cac hoc phén trong
chuong trinh ddo tao do Khoa/Vién quan ly.

3. Truong Khoa/Vién chuyén mon (Chu tich Hoi déng Khoa hoc va Dao tao
Khoa/Vién) @& xuat véi Nha truong danh muc gido trinh dang ky bién soan, tai liéu tham
khao (kém theo dé cuong chi tiét hoc phan da duoc phé duyét theo chuong trinh dao tao
méi nhdt) theo mau QLGT.01 va QLGT.02 giri vé Phong Khoa hoc - Cong nghé.




4. Phong Khoa hoc - Cong nghé kiém tra, dbi sanh véi cac diéu kién quy dinh lién
quan, tdng hop, bao cao Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Trudng dé to chirc hop, xét
duyét, lya chon gido trinh, tai liéu tham khéo cua Truong.

5. Sau khi c¢6 két qua hop, xét duyét lua chon gido trinh ctia Hoi dbng Khoa hoc va
Pao tao Trudng, Phong Khoa hoc - Cong nghé tdng hop, 1ap danh muc trinh Hidu trudng
xem X€t, quyét dinh va phé duyét danh muc, giao bién soan gido trinh, tai li€u tham
khao.

6. Dbi véi gido trinh dugc phé duyét va giao bién soan:

- Phong Khoa hoc - Cong nghé 1ap Hop ddng bién soan gido trinh trinh Hiéu
trudng.

- Chu bién hoac nhém tac gid bién soan gido trinh chiu trach nhiém bién soan ndi
dung gio trinh theo dé cwong chi tiét hoc phan di dugc phé duyét phit hop véi chuong
trinh dao tao hién hanh va céac didu khoan da ky két trong Hop ddng.

- Cin ctr thoi han ky két trong Hop ddng, t6i thiéu 02 thang trudc khi Hop dong
hét han, Chu bién hodc nhom tic gia bién soan hoan tAt viéc bién soan va ndp ban thao
gido trinh dé nghi nghiém thu (theo mdu quy dinh vé quy cdch ché ban di dwoc ban
hanh) kém dé cuong chi tiét (theo chuong trinh dao tao dd ban hanh) va file dién tir
(dinh dang tép Microsoft word va pdf) vé Phong Khoa hoc - Cong nghé dé tién hanh
lam thu tuc thdm dinh, nghiém thu theo quy dinh.

7. Péi véi tai lidu tham khao duoc phé duyét va giao bién soan:

- Chu bién hodc nhém tac gid bién soan gido trinh chiu trach nhi€ém bién soan ndi
dung tai liéu tham khao theo ndi dung tai liéu da ding ky va dé cuong chi tiét hoc phan
da dugc phé duyét phu hop véi chuong trinh dao tao hi€n hanh.

- Can cir thoi han ciia Quyét dinh phé duyét va giao bién soan, téi thiéu 02 thang
trude khi hét thoi gian quy dinh, Chu bién hoic nhém tac gia bién soan hoan tit viéc
bién soan va nop ban thao tai liéu tham khao d& nghi nghiém thu (theo mdu quy dinh vé
quy cdch ché ban da dwoc ban hanh) va file dién tir (dinh dang tép Microsoft word va
pdf) vé Phong Khoa hoc - Cong nghé dé tién hanh 1am thu tuc thdm dinh, nghiém thu
theo quy dinh.

8. Thidm dinh va nghiém thu gido trinh, tai li€u tham khao dugc thuc hién theo quy
dinh tai cac diéu trong Chwong III va IV cuia quy dinh nay.

Piéu 10. Thanh phin bién soan gido trinh, tai liéu tham khao

1. Thanh phén Ban bién soan gido trinh dai hoc

Chu bién hodc dong chu bién cua gido trinh phai 1 giang vién c6 trinh d Tién si
thudc chuyén nganh phil hgp vé6i ndi dung gido trinh va dang truc tiép tham gia giang
day hodc néu 1a giang vién c6 trinh do Thac s thi phai truc tiép tham gia giang day hoc
phan d6 ti thiéu 08 nam (cé xdc nhdn va phéan cong gidng day ciia B6 mon/ Phong Dao
tao) va do Hiéu truéng (Chil tich Hpi dong Khoa hoc va Pao tao Truong) phé duyét.



Thanh phan tham gia bién soan gido trinh c4c hoc phén cua chuong trinh dao tao
 trinh d9 dai hoc phai 1a giang vién c6 trinh d6 Tién si va dang truc tiép tham gia giang
day hoic néu la giang vién c6 trinh d6 Thac s thi phai truc tiép tham gia giang day
hoc phan d6 téi thiéu 05 nam (c6 xdc nhdn va phdn cong giang day ciia B¢ mén/ Phong
Dao tao).

2. Thanh phén bién soan sach chuyén khao, gido trinh sau dai hoc

Chu bién hozic ddng chu bién va cac thanh vién tham gia dugc giao bién soan sach
chuyén khao, gido trinh sau dai hoc phai 1a giang vién c6 trinh d6 Tién s tr& 1én, co
chuyén nganh phu hop v6i ndi dung bién soan va c6 tham nién truc tiép giang day hoc
phén, chuyén nganh d6 téi thiéu 02 nam.

3. Thanh phén bién soan tai liéu tham khao

Chu bién hodc dé)ng chu bién, cac thanh vién tham gia dugce giao bién soan sach
tham khdo str dung cho céc hoc ph?ln thudc chuong trinh dao tao ctia Nha trudong phai
1a giang vién c6 trinh d6 Thac si tré 1én, c6 chuyén nganh phu hop véi ndi dung bién
soan va c6 tham nién truc tiép giang day hoc phan, chuyén nganh d6 téi thiéu 02 nam.

4. M{t giang vién trong cling mot thoi diém chi duge giao chu bién hoic ddng chu
bién khong qua 02 dau gido trinh, tai liéu tham khao.

Di¢u 11. Nhi¢m vu va quyén ciia chii bién/ ddng chi bién gido trinh

1. T chirc bién soan gido trinh theo ding dé cuong chi tiét hoc phan da dugc phé
duyét va cac ndi dung da cam két trong Hop ddng bién soan.

2. Chju trach nhiém vé noi dung khoa hoc cta giao trinh, tiép thu, stra chita ndi dung
gido trinh theo gop ¥ ctia céc nha khoa hoc va y kién két luan cua ngudi thAm dinh va Hoi
dong nghiém thu.

3. P& xuit Hiéu truéng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan giao
trinh khi thiy can thiét.

4. Pugc hudng cac ché d6 theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va céc chinh
séch cua Truong ddi vai viéc bién soan gido trinh.

5. Pugc hudng kinh phi bién soan, xuét ban gido trinh theo Diéu 8 cua quy dinh
nay va cac quy dinh hién hanh lién quan.

Piéu 12. Trach nhiém va quyén loi ciia thanh vién tham gia bién soan gido
trinh

1. Trach nhiém cua thanh vién tham gia nhém bién soan

a. V& noi dung khoa hoc ctia gido trinh: chiu sy chi dao vé mat chuyén mon cua
chii bién hoic déng chu bién trong qua trinh bién soan.

b. Tuan thi phén cong cong viéc cta chil bién, dam bao tién do, hinh thuc, noi
dung cuia giao trinh.

c. Vé ban quyén tac gia thyc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

2. Quyén loi ciia thanh vién tham gia nhom bién soan



a. Pugc tinh khdi lugng cong tac khoa hoc chuyén mon dbi voi giang vién cia
Truong theo quy dinh hién hanh.

b. Pugc dua vao tiéu chudn xét thi dua, xét cac danh hiéu khac nhu: Giang vién
chinh, Chuyén vién chinh, cac tiéu chuin quy dinh ctia Hoi d6ng Giao su Nha nudc hién
hanh.

c. Pugc quyén khai théc tai liéu, co s dir liéu dang c6 cia Truong dé phuc vu cho
viéc bién soan gido trinh.

d. Pugc quyén gop ¥ vé cdu tric, ndi dung ciia cac phén khong dugc phan cong
viét trong gido trinh nhung phai tuan thu quyét dinh ctia chii bién hogc dbng chu bién.

Chuwong 111
THAM PINH GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Pidu 13. Tiéu chuin thanh vién thim dinh gido trinh, tai li¢u tham khéo

1. Thanh vién thdm dinh 13 cac nha khoa hoc trong va ngoai Trudng, ¢ trinh do
chuyén mon cao, pht hop véi ndi dung gido trinh, tai liéu tham khao bién soan.

2. Thanh vién thdm dinh phai c6 uy tin va kinh nghiém giang day, c6 hoc vi Tién
s trd 1én dugc Phong Khoa hoc - Cong nghé thay mat Hi¢u truéng moi hodc chi dinh
dua trén ly lich khoa hoc cta giang vién/chuyén gia/nha khoa hoc do Phong quan ly.

3. Khuyén khich it nhat 01 thanh vién thim dinh 1a cac nha khoa hoc, chuyén gia
ngoai Truong.

Piéu 14. Nhiém vu va quyén han ciia thanh vién thim dinh gido trinh, tai liu
tham khao

1. Thanh vién thdm dinh gido trinh ¢6 nhiém vu nhan xét, danh gia, thdm dinh gido
trinh, chiu trach nhiém vé chit luong gido trinh. Béo c4o két qua thdm dinh dé xem xét,
lam can cir td chirc nghiém thu gi4o trinh, tai liéu tham khdo.

2. Kinh phi thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khao dugc chi tra twong duong voi
murc chi cho 0y vién phan bién cua Hoi d6ng nghiém thu theo Quy ché chi tiéu ndi bd
hién hanh ctia Trudng.

3. D4i v6i thAm dinh 1a nha khoa hoc trong Trudng: Puge tinh khéi lwong cong
tac khoa hoc chuyén mén theo Quy dinh vé ché d6 lam viéc d6i véi giang vién Trudng
DPai hoc Hang hai Viét Nam.

Piéu 15. Quy trinh thim dinh gido trinh, tai liéu tham khio

1. Chu bién hodc nhém bién soan sau khi bién soan xong gido trinh, tai liéu tham
khao s& giri 03 ban thao gido trinh, tai li¢u tham khéo (theo mau quy dinh vé quy cdch
ché ban déd dugc ban hanh); 03 dé cuong chi tiét (theo chuong trinh dao tao dd ban
hanh), file dién tir theo dinh dang quy dinh va don dé nghi nghiém thu (mau QLGT.03)
vé Phong Khoa hoc - Cong nghé dé tién hanh quy trinh thim dinh theo quy dinh.

2. Piéu kién dé ban thao gido trinh, tai liéu tham khao dugc thdm dinh 14 két qua
kiém tra ty 1é twong ddng Turnitin nho hon hoic bang 30%. Mbi ban thao chi dugc gt
quét kiém tra ty 1é twong ddng theo quy dinh ti da 02 lan.



3. Phong Khoa hoc - Cong nghé phdi hop véi Hoi déng Khoa hoc va Pao tao
Khoa/Vién chuyén mon lya chon tham dinh va gtri thu moi thAm dinh téi 02 thAm dinh. Cac
thanh vién thim dinh phai d4p tmg tiéu chuin dugc néu tai Didu 13 ctia Quy dinh nay.

4. Sau khi c6 két qua thAm dinh, Phong Khoa hoc - Cong nghé s& chuyén ndi dung
thdm dinh t6i Chu bién/ nhém bién soan dé hoan thién noi dung ban thao gido trinh, tai liéu
tham khdo.

5. Can cur két qua thdm dinh, Phong Khoa hoc - Cong nghé nhan ban thao gido
trinh, tai liéu tham khéao hoan thién dé tiép tuc thuce hién Quy trinh nghi€m thu ban thao
duoc néu tai Diéu 18 ciia Quy dinh nay.

Chuwong IV
NGHIEM THU GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 16. Tiéu chuin thanh vién Hi dong nghiém thu gido trinh, tai liéu tham
khao

1. Thanh vién H6i déng nghiém thu 14 c4c nha khoa hoc trong va ngoai Truong,
c6 trinh d§ chuyén mon cao, phu hgp véi ndi dung gido trinh, tai li€u tham khao c6 uy
tin va kinh nghiém giang day, c6 trinh d6 tir Thac si tr& 1én ddi véi nghiém thu gido
trinh, tai liéu tham khao dai hoc; c6 trinh dd Tién si hodc c6 hoc ham tir pho gido su tré
1én dbi vai nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khao sau dai hoc. Thanh vién da tham
gia bién soan gido trinh, tai liéu tham khao khong tham gia Hoi déng nghiém thu gido
trinh, tai liéu tham khao di bién soan.

2. Hoi déng nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khéo t6i thiéu gdm 05 thanh vién,
bao gdm 01 Chu tich Hoi dong, 02 iy vién phan bién, 01 uy vién Thu ky va céc uy vién
khac. Quy dinh cu thé nhu sau:

a. Chu tich Hoi déng: La Nha gido c6 hoc vi Tién si tré 1én c6 chuyén mon phu
hop véi ndi dung gido trinh.

b. Céc ty vién phan bién c6 thé 12 ngudi thim dinh gido trinh, tai liéu tham khao
da néu & trén hodc cac Nha gido c6 hoc vi Tién si tré 1én & trong hodc ngoai Trudng cé
chuyén nganh phu hgp véi ndi dung gido trinh, tai liéu tham khao.

c. Cac uy vién khac ctia hdi dong nghiém thu (trir Gy vién Thu ky) phai dap tng
tiéu chudn da duoc néu tai Khoan 1 Didu 16 cia Quy dinh nay.

d. Uy vién Thu ky 1a chuyén vién phu trach cia Phong Khoa hoc - Céng nghé hodc
giang vién B6 mén ¢6 nhiém vu tro gitp Hoi dong nghiém thu l4p bién ban va cac thu
tuc lién quan;

d. C6 it nhdt 01 ty vién Hoi dong nghiém thu 1 ngudi ngoai Trudng va phai dap
g tiéu chudn da duge néu tai Khoan 1 Piéu 16 cia Quy dinh nay.

Piéu 17. Nhiém vu va quyén han cia Héi ddng nghiém thu gido trinh, tailiéu
tham khaio

1. Nhiém vu cia Ho6i déng nghiém thu gido trinh, tai li€éu tham khao



a. Thuc hién danh gia, nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khao theo dung quy
trinh. Nhan xét, danh gia gido trinh theo cic yéu cu chung vé gi4o trinh, tai liéu tham
khao duoc néu tai Pidu 3 va Diéu 4 cia quy dinh nay.

b. B4o cdo voi Hiéu trudng két qua nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khéo bing
van ban (Bién bdn nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khéo va hé so nghiém thu kém
theo).

2. Quyén han Hoi ddng nghiém thu gio trinh, tai liéu tham khao

a. Yéu ciu chu bién, ddng chi bién hoic thanh vién tham gia bién soan gi4o trinh,
tai liéu tham khao chinh sira, bd sung hoan thién theo két luan cua Hoi déng chdm nhét
sau 02 thang ké tir ngay t6 chirc nghiém thu.

b. P& xuit Hiéu truéng phé duyét hodc khong phé duyét gido trinh, tai liéu tham
khao dua vao sir dung trong Trudng va cac dé xudt khac c6 lién quan.

c. Pugc tinh khéi lugng cong tac khoa hoc chuyén mén hoic dugce chi tra thi lao
cho thanh vién ngoai Truong theo Quy ché Chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé ché d6 lam
viéc d6i véi giang vién Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

Piéu 18. Nguyén tic lam viéc ciia Hoi ddng nghiém thu gido trinh, tai liéu
tham khao

1. Hoi déng nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khao lam viéc duéi sy diéu hanh
ctia Chti tich Hoi dong theo nguyén téc tap trung dan chii, minh bach, ddm bao tinh nhéit
quén, khach quan biéu quyét theo da sé. Chu tich Hoi ddng va mdi thanh vién ctia Hoi
ddng phai chiu trach nhiém v& ndi dung va chét luong cuia gido trinh, tai li€u tham khao
dugce nghiém thu.

2. Phién hop ctia Hoi dong nghiém thu phai c¢6 mat it nhit 2/3 tdng sb thanh vién
ctia Hoi dong, trong d6 bat budc phai c6 mit cia Chu tich Hoi ddng, 01 ay vién phan
bién va ty vién Thu ky. Néu thanh vién ciia Hoi ddng ving mit vi 1y do chinh déng va
c6 ¥ kién bang van ban giri Hoi ddng nghiém thu thi dugc xem 14 ¥ kién chinh thirc cia
thanh vién do trong phién hop.

Piéu 19. Quy trinh nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khio

1. Chu bién hodc nhém bién soan giri ban thao gido trinh, tai liéu tham khao da
duoc chinh sira, hoan thién sau thAm dinh vé Phong Khoa hoc - Céng nghé dé tién hanh
quy trinh nghiém thu.

- Phong Khoa hoc - Cong nghé phéi hop v6i Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao
Khoa/Vién dé xuit danh sach can bd tham gia Hoi ddng nghiém thu ban thao gi4o trinh,
tai liéu tham khao va 1ap Quyét dinh Hoi ddng nghiém thu trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Céin ctr Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khao,
tly vién Thu ky giri ban théo gido trinh, tai liéu tham khao dén cac thanh vién Hoi dong
t6i thiéu 01 tudn trude khi td chirc nghiém thu.



- Hdi ddng nghiém thu té chirc danh gi, nghiém thu va d& xuit véi chu bién hodc
nhom téc gid bién soan xem xét, chinh stra, hoan thién ndi dung gido trinh, tai liéu tham
khao theo két luan ctia Hoi dong.

- Chu bién, nhom tac gid bi€n soan hoan thién ndi dung giao trinh, tai liéu tham
khao theo khuyén nghi, c6 vin ban x4c nhan ctia Hi ddng (Chu tich Hoi dong va 02 uy
vién phan bién) va chuyén v& Phong Khoa hoc - Cong nghé cham nhét sau 02 thang ké
tir ngay nghiém thu. :

- Phong Khoa hoc - C(”)ng nghé tiép nhan hd so va bién ban chinh stra hoan thién
cua ban thio gido trinh, tai li¢u tham khao, tién hanh huéng dan chi bién hodc nhém
bién soan hoan tit cac thu tuc thanh toan kinh phi bién soan theo quy dinh tai Diéu 8
Quy dinh nay.

Chuwong V

PHE DUYET VA SU DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 20. Tiéu chi, difu kién dé lwa chon gido trinh, tai liéu tham khéo

1. Béi véi cac hoc phén trong chuong trinh déo tao chua cé gi4o trinh, tai liéu tham
khao do Truong bién soan, Hiu trudng td chirc lva chon gido trinh cuda tip thé, ca nhan,
t6 chirc khéc trong nude hodic nude ngoai ¢6 ndi dung phi hop véi dé cwong, muc tiéu,
chudn dau ra cia mon hoc, phit hop véi chuong trinh dao tao hién hanh dé lam tai liéu
giang day, hoc tap chinh thire tai Truodng.

2. Gido trinh, tai liéu tham khéo duoc Iya chon phai dap tng cac yéu ciu theo quy
dinh tai Diéu 2 va Diéu 3 ciia Quy dinh nay.

Piéu 21. Thim dinh va lwa chon siach da xuét ban lam gido trinh

1. Xac dinh ngudn giso trinh

a. D6i v6i cac mon hee, hoc phén chua du diéu kién dé td chirc bién soan gido trinh
thi Hiéu trudng quyét dinii viéc tb chirc lira chon, thim dinh, duyét sach da xuat ban lam
gigo trinh phit hop véi chueng trinh dao tao dé 1am tai liéu giang day, hoc tap chinh thir
cho hoc phén trong chuong trinh dao tao theo dé nghi ctia Khoa/Vién chuyén mon.

b. Sach d3 xuét ban duge lya chon lam gido trinh hoc tap phai dép Uing cac yéu
cdu theo quy dinh tai Didu 4, Diéu 5 ctia Quy dinh nay, dong thoi dam bao tuan thu
dang quy dinh cia Luat S& hitu tri tué, Luat Xuit ban va cac quy dinh hién hanh khic
c6 lién quan.

2. Tham dinh so b

Hoi d6ng Khoa hoc va Pao tao Khoa/Vién chuyén mon thuc hién thdm dinh so bo
noi dung cia cac sach da xuét ban dugc dé xudt dé sir dung lam gio trinh giang day,
hoc tép cac hoc phin trong chuwong trinh dio tao. Trudng hop néu c6 hon 01 sach da
xudt ban dugc gioi thiéu 1am gido trinh sir dung, H6i dong Khoa/ Vién chuyén mon sé
tién hanh danh gia va lya chon gido trinh tot nhat trong sb cac ngudn duoc gidi thidu.
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3. Thim dinh chinh thirc

a. Can clr d& xuét ciia Khoa/Vién chuyén moén, phong Khoa hoc - Cong nghé tham
muu cho Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh va té chirc thAm dinh
dbi vai sach do tap thé hodic c4 nhan & trong nudc hodc nude ngoai bién soan di duoc
xuét ban, phtt hop véi muc dich va yéu cau str dung coa Truong dé 1am tai liéu giang
day, hoc tap chinh thirc tai Truong.

b. Hoi dong thAm dinh gido trinh gdm 05 thanh vién, dai dién Ban Gidm hiéu lam
Chu tich, cac thanh vién hoi déng gém dai dién lanh dao céc don vi: Phong Khoa hoc -
Cong nghé (thudng truc hoi ddng), Phong Pao tao, Khoa/ Vién va Trudéng bé moén quan
Iy hoc phan can lua chon gido trinh.

c. Can clr y kién Hoi ddng thAm dinh gido trinh, Hiéu truéng xem xét va ra Quyét
dinh chon sach da xuét ban lam gido trinh dé phuc vu giang day, hoc tap.

4. Thuong lugng véi chit bién, tap thé tic gia va dai dién co sé dao tao c6 sach da
xuét ban duogc lya chon 1am gido trinh cia Trudng

a. Trén co s& Quyét dinh Iya chon sich da xuit ban 1am gido trinh, Hi€u trudng
giao Thu vién Hang hai lién hé véi Chi bién, tap thé tac gia hodc ca nhan nha khoa hoc
clia sich d4 xuét ban duoc lua chon va thue hién thu tuc ky két vin ban thoa thuan vé
vi€e s dung lam gido trinh phuc vu giang day, hoc tap chinh thirc trong Trudng theo
quy dinh ctia phép luat vé quyén tic gia va quyén sé hiru tri tué.

b. Sau khi ky két xong vian ban thoa thuan, Nha xuit ban Hang hai va Thu vién
Hang hai s€ thuc hién mua/ in hodc photo (#iy theo néi dung théa thudn) sach da xuét
ban lam gido trinh phuc vu hoat ddng dao tao ciia Trudng.

Piéu 22. Quy trinh lya chon, duyét sir dung gido trinh, tai liéu tham khao

1. Hiéu trudng xem xét, quyét dinh phé duyét gido trinh, tai liéu tham khao do
Trudng td chirc bién soan can ctr vao két qua nghiém thu, bao gdm két luan cua Hoi
ddng nghiém thu va cac tai liéu hd so lién quan kém theo d6i véi ting gido trinh, tai lidu
tham khéo cu thé. Gido trinh, tai liéu tham khao c6 Quyét dinh phé duyét duoc td chirc
in 4n, xuét ban, phat hanh, st dung theo quy dinh cta Trudng va cac quy dinh hién hanh
cua phép luat.

2. Quy trinh lya chon, duyét sir dung déi voi gido trinh, tai li¢u tham khao do tip
thé, c4 nhan hoic td chirc ngoai trudng bién soan, lam gido trinh hoc tap tai Trudng dugc
thuc hién theo Piéu 21 coa Quy dinh nay.

3. Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Khoa/Vién quyét dinh lya chon, duyét sir dung
lam tai liéu tham khao cho céc hoc phan ddi véi gido trinh, tai liéu tham khao do tap thé,
c4 nhéan hoic t6 chuc ngoai truong bién soan.

Piéu 23. Sir dung gido trinh va tai liéu tham khao dé giang day

1. Di véi cac gido trinh, tai liéu tham khao do Trudng td chirc bién soan da xuét
ban, Truong dugc cung cép, phat, ting, cho, cho thué, trao dbi, cho muon, lam tai liéu
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dung chung cho ngudn tai nguyén gido duc mé dé dua xuat ban pham dén véi ngudi sir
dung bdo ddm tuén thu cac quy dinh cda phap luét c6 lién quan.

2. Giao trinh, tai liéu tham khdo da dugc phé€ duyét cua Truong dugc su dung la
tai liéu chinh dung cho giadng vién va ngudi hoc trong gidng day, hoc tip, nghién ciru
hoc phén, trong d6 mdt gi4o trinh, tai liéu tham khao c6 thé sir dung cho nhiéu hoc phan
¢6 ndi dung phit hop hoic hoc phan ¢ ndi dung tuong dong.

3. Pbi voi dao tao trinh dd Pai hoc, cac Khoa/Vién va Bd mon chuyén mon phai
bao dam mdi hoc phan c6 it nhit mét gido trinh 14 tai liéu chinh ding cho giang vién va
nguoi hoc trong gidng day va hoc tap, nghién ciru hoc phén, trong d6 ndi dung cua gido
trinh phai dap tmg t6i thidu 70% ndi dung kién thirc ciia hoc phan giang day.

4. Pbi v6i dao tao trinh do Thac si, cac Khoa/Vién chuyén mon phai bao dam co
gido trinh, tai li€u giang day la tai liéu chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong
giang day va hoc tip, nghién ciru v6i mdi hoc phin ciia chuong trinh dio tao; truong
hgp véi hoe phan chua c6 gido trinh, cic Khoa/Vién phai bio dam c6 tai liéu giang day
thay cho gido trinh, trong d6 ndi dung cua gido trinh hogc tai liu dé giang day thay cho
gido trinh ciia mdi hoc phan phai dap ung tbi thiéu 70% noi dung kién thirc ctia hoc phan
giang day.

5. Dbi voi dao tao trinh d6 Tién si, cac Khoa/Vién chuyén mon phai bao dam co
gi4o trinh hodc tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctru (thay cho gido trinh) cho
giang vién va ngudi hoc dbi véi mbi ndi dung, chuyén dé ciia chuong trinh dao tao,
trong d6 phai c6 tai li€u chuyén khao, cac cong trinh khoa hoc da dugc cong bd co lién
quan dén ndi dung, chuyén dé giang day, hoc tap, nghién clru cla giang vién va nguoi
hoc, dap tng yéu cau ciia chuong trinh dao tao, bao dam phu hop véi muc tiéu, ndi dung
chwong trinh dao tao, bao dam chuédn kién thirc, k§ ning, dép ung chuin diu ra cia
chuong trinh dao tao.

6. Can ot muc tiéu, ndi dung giang day, chudn dau ra ctia chuong trinh ddo tao,
nganh dao tao hién hanh, Nha trudng cong khai céc gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc
tap, nghién ctru ddi voi timg ndi dung, chuyén dé, hoc phan trong chuong trinh dao tao
va dugc xép theo thir tir wu tién trong st dung.

Diéu 24. Sir dung bai giang

1. Bai giang dugc Truong Bo mon trinh Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao ciia Khoa/
Vién chuyén mén thong qua va quyét dinh phé duyét dua vao sir dung giang day tai
Khoa/ Vién.

2. Bai giang cua giang vién dugc cung cip cho nguoi hoc trude hodc trong hodc
sau gio giang dé phuc vu cho viéc hoc tép, nghién ciru ctia nguoi hoc.

3. Cin ctr muc tiéu, ndi dung giang day cta hoc phﬁn, chudn dau ra cua chuong
trinh dao tao, nganh dao tao, ndi dung bai gidng s&é duoc gidng vién bd sung cac noi
dung méi cho phit hgp. Sau khi dua vao giang day 02 nam, B mon phu trach giang day
c6 thé d& xuét véi Khoa/ Vién chuyén mon vé viée bién soan gio trinh cho hoc phan.
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Piéu 25. St dung tai liéu tham khao

1. Tai li¢u tham khao dugc cong khai vé tén tai liéu, nam xudt ban, noi xuit ban
hodc dia chi truy cap ngudn sir dung dir liéu trén mang internet; Truong giao Thu vién
va céc Khoa/Vién chuyén mon ra soat, d& xuit bd sung tai liéu méi dé giang vién, nguoi
hoc biét va st dung trong qua trinh gidng day, hoc tap, ddng thoi phai bao dam dé giang
vién va ngudi hoe ¢6 kha ning truy cap, st dung dé dang va thuan tién.

2. Tai liéu tham khéo khi dugc sir dung phai trich dan theo dinh dang chuin APA
(American Psychological Association) hodic chuin trich din IEEE (Electrical and
Electronics Engineers). C4ch ghi trich din phai théng nhét trong toan bd ndi dung bién
soan va phu hop véi cach trinh bay trong danh muc tai liéu tham khao.

Piéu 26. Quyén h?n va trach nhiém cia cac bén lién quan trong viéc sir dung
giao trinh va tai liéu deé giang day

1. Déi véi gido trinh

a. Tac gia c6 cac quyén nhan than va quyén tai san dbi vdi gido trinh (trir quyén
cong bé va cho phép ngudi khdc cong bé). P6i véi tai lidu giang day dugc Truong cép
kinh phi bién soan, Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam c¢6 quyén cdng bd hoic cho
phép ngudi khac cong bd dbi véi tai lidu theo quy dinh hién hanh.

b. T4t ca cac gido trinh, tai li¢u tham khao do Truong DPai hoc Hang hai Viét Nam
cap kinh phi bién soan khi xuét ban tai cac Nha xuét ban cin giri bdo cdo vé Phong Khoa
hoc - Cong nghé dé tdng hop va quan ly thong tin. Cac gido trinh, tai li¢u tham khao nay
sau khi xuét ban s& dugc chuyén dinh dang dé dua vao kho tai nguyén sb ndi sinh, co
thé tra ctru trén trang web cua Thu vién Hang hai; Viéc quan ly va khai théc tai liéu nay
duéi dang tai nguyén s theo cic quy dinh riéng.

¢. Viéc sir dung ché ban dién tir phai dam bao quy dinh bao mat ban quyén, dugc
phéan cép theo mure d6 gidi han phuc vu truc tiép y€u cau gidng day va hoc tdp cua can
bd va ngudi hoc ciia Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

2. D6i v6i bai giang va tai lidu tham khao

a. Bai gidng bién soan dugc sir dung dé giang day céac hoc phén turong tmg trong
chuong trinh dao tao cia Truodng s&€ do Khoa/Vién va cac B mon chuyén mén quan ly,
sir dung va luu trit. Cac Khoa/Vién quy dinh va phan quyén quén ly, sir dung ding voi
céc quy dinh chung va phu hop véi tinh hinh thuc té tai Khoa/Vién.

b. Tai liéu tham khdo va ban dién tlr bai giang sau khi dugc bién soan (duoc dinh
dang file PDF) duogc luu tai Thu vién Hang hai dé sinh vién va ngudi hoc tiép can ban
mém truc tuyén (théng qua Thu vién 56) cta Trudng.

d. Nghiém c4m sao luu, in 4n, phat hanh bai giang dudi moi hinh thirc, moi phuong
tién khi chua dugc phép bang vin ban ciia Trudong Pai hoc Hang hai Viét Nam va cia
tac gia.
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Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Trach nhiém thi hanh

Tuy theo chirc ndng, nhi€m vy, cdc don vi chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay
nhu sau:

1. Truéng Bo mén quan 1y hoc phan trién khai ké hoach ding ky bién soan gido
trinh, tai liéu tham khao; don déc, nhic nhé viéc thuc hién bién soan theo ké hoach da
dugc giao.

2. Lanh dao cac Khoa/Vién td chire trién khai ké hoach trong don vi; d6n dbc, kiém
tra B mon, cac chu bién thuc hién dung cac quy dinh vé bién soan gido trinh, tai li€u
tham khdo.

3. Phong Khoa hoc - Céng nghé chiu trach nhiém lya chon va phan thanh vién c6
chuyén mon phu hgp va am hiéu vé linh vuc chuyén mén thuc hién thdm dinh noi dung
gido trinh, tai liéu tham khao sau khi hoan tat bién soan; Tham muu, tu van, lap ké
hoach, 1ap hop déng bién soan, thu lao thim dinh, quan ly cdng tac bién soan gido trinh,
tai liéu tham khao theo ding quy dinh.

4. Nha xuét ban Hang hai phdi hop véi Thu vién Hang hai, Phong Khoa hoc - Cong
nghé¢, cdc B mon va Chu bién, nhom tac gia td chirc xuét ban gido trinh, tai liéu tham
khao sau khi dugc Hi€u truong phé duyét; giup Chu bién hodc nhéom tac gia in, phat
hanh téi cée don vi theo quy dinh. Sau khi gido trinh, tai liéu tham khéao duoc xuét ban,
Nha xuét ban Hang hai Iwu 01 xuét ban phdm hoan chinh (kém theo bdn dién tir da duoc
bién tdp twong ung) tai Phong Khoa hoc - Cong nghé.

5. Phong Ké hoach - Tai chinh phéi hop v6i Phong Khoa hoc - Céng nghé tam img
kinh phi bién soan, quyét toan kinh phi bién soan cho Chi bién hodc nhém tac gia bién
soan gi4o trinh; thanh toan kinh phi thdm dinh, kinh phi h6i déng nghiém thu d6i véi
cac nha khoa hoc, can bo trong va ngoai Truong.

6. Thu vién Hang hai c6 trach nhi€ém tiép nhan va luu hanh cac gido trinh, tai li¢u
tham khao da dugc xuét ban phuc vu giang vién, ngudi hoc tham khéo va tra ctru trong
qua trinh giang day, hoc tép tai Truong theo ding quy dinh.

Piéu 28. Kiém tra, khen thudng, xir Iy vi pham

1. Trudong dinh ky td chirc kiém tra, don déc viéc thuc hién cong tac bién soan gido
trinh, tai liéu tham khao theo Quyét dinh giao va phé duyét hang nim nhdm dam bao
tién d6 trién khai nhiém vu bién soan ctia chi bién hodc nhém bién soan.

2. Céc cé nhan, tap thé c6 nhiéu déng gop trong viéc td chirc, tham gia bién soan,
nang cao chét lugng gi4o trinh, tai liéu tham khao dugc xét khen thudng theo quy dinh
cia luét thi dua, khen thudng.

3. Thanh tich bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao héng nam dugc xem 1a mot
tiéu chi quan trong d& xét cac danh hiéu thi dua, khen thudng cho céc tap thé va c4 nhan.
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4. Trong trudong hop gido trinh, tai li€u tham khdo dd ding ky bién soan ma bi
cham tién d6 hodc khong thé hoan thanh vi nhitng nguyén nhan khach quan, Phong Khoa
hoc - Cong nghé xem xét trinh Ban Gidm hi¢u gia han thoi gian bi€n soan (thoi gian gia
han khong qud 06 thdng) theo mau QLGT.04. Hét thoi gian gia han néu Chu bién hoic
nhom bién soan van khong hoan thanh viéc bién soan thi can 1am don d& nghi hily thuc
hién nhiém vu bién soan theo miu QLGT.05 dé Nha truong xem xét phé duyét.

5. Trong truomg hop gido trinh di ding ky bién soan ma bi chdm tién dd hoic
khong thé hoan thanh vi nhitng nguyén nhan chii quan vé phia chii bién va céc thanh
vién tham gia thi chu bién s& chju trach nhiém theo cic diéu khoan cam két trén Hop
ddng bién soan da ky.

6. Cac ca nhan va tap thé str dung gido trinh, tai liéu tham khao sai muc dich hoic
c¢6 hanh vi gdy thét thoat tai san, gdy lang phi s& phai nhan cac hinh thirc ky luit theo
quy dinh chung cua Nha trudng.

7. Cac trudng hop vi pham quy dinh vé ban quyén s¢ hitu tri tué s& chiu trach
nhiém trudc phép luét.

Diéu 29. Xir Iy khiéu nai

Trong qua trinh sir dung gido trinh, tai liéu tham khao néu xay ra khiéu nai, tranh
chip vé ban quyén, ndi dung khoa hoc thi tity theo mirc d6 vi pham, Hiéu trudng s& xem
xét va xir Iy hodc dé nghi cic co quan chirc ning xir ly theo quy dinh hién hanh.

Piéu 30. Sira doi, bd sung

Quy dinh nay dugc 4p dung thdng nhét trong toan Trudng. Trong qué trinh thuc
hién, néu c6 kho khan, vudng mic hodc d& xuit bd sung, cac don vi phan anh vé Phong
Khoa hoc - Cong nghé dé trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh./. f

W18 Pk Buin Dy
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PHU LUC 02

QUY PINH CAU TRUC, HINH THUC TRINH BAY CUA BAI GIANG

1. Chu trac cua bai giang

+ Trang bia: Phai ghi tén Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam & dong trén cung,
cac dong tiép theo c6 thé lva chon ghi cac dong sau theo thu tu: tén Khoa, tén B mon,
tén tac gia hodc chu bién, ddng tac gia;

+ Trang bia phu: Phai ghi tén Truong Dai hoc Hang hai Vi€t Nam & dong trén
cling, cac dong tiép theo co6 thé lwa chon ghi cic dong theo thit tw: Tén Khoa, tén B
mon, té€n tac gia hodc chu bién, déng tac gia;

+ Muc luc;

+ Loi n6i dau: Trinh bay ddi twong str dung, muc dich yéu ciu sir dung, ciu tric
ndi dung, diém méi cua bai giang, tai liéu giang day, huéng dan cich sir dung, phan
céng nhiém vu cua tac gia bién soan. Trong phan gidi thiéu cia bai giang phai ghi o
“Bai giang nay dugc dung lam tai liéu gidng day chinh thirc cho hoc phan.....nganh
hoc.....va 1am tai liéu tham khéo cho c4c hoc phan.....cac nganh hoc.....ctia Truong Dai
hoc Hang hai Viét Nam”. C6 thé 1am tai liéu tham khao cho khdi truong/ khbi nganh...
k¥ thut/ kinh té/....trong ca nudc (néu co);

+ Bang ky hiéu (néu co);

+ Béng viét tit (néu co);

+ Céc thuét ngir chuyén mon;

+ Noi dung chinh: Trinh bay céc phﬁn, cac chuong (néu co chuong), muc, tiéu muc
va ndi dung chi tiét cua tirng chuong, muc, tiéu muc, ndi dung tham khao, cau hoi 6n
tap, bai tap, cac nhiém vu tu hoc va tai li€u hoc tap tung chuong. Bang biéu, hinh V¢,
anh minh hoa...;

+ Phu luc (néu co);

+ Danh muc tai liéu tham khao.

2. Hinh thtrc trinh bay bai gidng

a. Bai giang duogc dinh dang trén trang khd A4 (210x297mm), stt dung font chit
Times New Roman; c& chit 12; mat do chit binh thuong, khong nén hoic kéo gidn
khoang céach giita céc chir;

b. Gisin dong dit & ché dd Multiple 1,15pt; khoang cach doan: 6pt (before, after);
1€ trai: 3,5cm; 1€ trén: 2,5cm; 1€ dudi: 3cm; 1€ phdi: 2cm;

c. Sb trang duoc danh & giita hodc bén phai, phia dudi mdi trang gidy;

d. D& Header tén tai liéu trén trang 1&, tén chuong trén trang chin. Néu c6 bang
biéu, hinh v& trinh bay theo chidu ngang khé gidy thi diu bang 12 18 trai cia trang (nén
han ché trinh bay theo céch nay);

e. Cac quy dinh cu thé hon dugc thdng ké trong bang dudi day



Hinh 1.1. So' db .....
(Chii y: 86 1 chi tén Chwong; s6 2 chi s6 thik tu hinh vé trong chuong)
9. Tai liéu tham khao:
Danh muc c4c tai liéu tham khao: Can déu hai bén, tén tai liéu dé chir nghiéng.
Vi du: TAI LIEU THAM KHAO
[1]. Nguyén Vin A (2009), Kinh té Viét Nam nim 2008, Nha xuit ban ABC, Ha Noi.

[2]. Nguyén Vin A & Nguyén Vin B (2009), Kinh té Viét Nam ndm 2008, Nha xuét ban
ABC, Ha Noi.

[3]. Kinh 16 tri thite (2009), Nha xuit bin ABC, Ha Nbi.

10. Péanh sb trang: Trang 1& danh sb bén trai, trang chin bén phai va bat ddu danh
tir trang 3.



2. Muc lyc: Cén déu 2 bén.

Vi du: MUC LUC

Trang
LOTINOLDAU ... teeessaesses s ses s s st ss s sssssssssssesscsacnns 3
Phin 1. CO SO THIET KE........ooiiiieieeeeeeeriesressssiessesiessssssssesessssssssssssssenne 4
Chuwong 1. VAt ligu ché ta0 K&t CAU........coooevververeeeecerecercceceriece i 6
Lol THIED I THOTL o ymmmmsmm w505 5050055053 505550 £ S0 R S SRS R 7
1.1.1. SU AL dAO GONE cv.vveeveevecereeereree st s s ses e scancens 8

3. Loi n6i dAu (bit dAu dit tir trang 3): chir nghiéng, can déu 2 bén.
Vi du: LOI NOI PAU
May nang chuyén dung @ co giéi hoa cong tac xép d& va van chuyén hang hoa
trong hiu hét cic nganh kinh té qudc dan nhu & cac bén cang, ..
4. Phén chuong: Tén ciia chuong: Chit in hoa ddm, c& chir 14pt, dam, cén giira.
Vi duy: Chuwong 1. CO SO THIET KE...
Chu y: Tén cdc chuong nén dé sang trang mdi va cdch 1é trén 2,5¢cm
5. Bai ctia chuong: Chir thuong in ddm, cin dau dong.
Vi dy: 1.1. Co s& thiét Ké......
6. Muc cta Bai: Chit thuong, cin dau dong.
Vidu: 1.1.1 Co so thiét ké......
(Chu y: tranh dat nhiéu chi sé; chi nén ddt muc luc ¢ cd'p 3 vidu: chi nén ddit la
1.1.1 khéng néndat 1.1.1.1)
7. Cong thirc: Chir nghiéng, cén giira, ri€éng s6 thir ty cta cong thirc cin bén phai.
B+C
D
(Chu y: S6 1 chi tén chuwong; $6 2 chi sé thir tu cong thikc trong chwong)

Vi du: A=

(1.2)

8. Hinh v&: Hinh v& cin rd rang, c6 chu thich, khong photo va dan

Vi du: Wa Ws
R _h Hj ]
0] U
T T‘ B
R E:] |
Wa+W L Wa+We
2 2




PHU LUC 01

QUY PINH VE NOI DUNG, CAU TRUC, HINH THUC
VA CAC YEU CAU CU THE POI VOI GIAO TRINH, TAI LIEU THAM
KHAO CUA TRUONG
Viéc trich dan hodc dua cac thong tin tir cac tai liéu tham khdo vao gido trinh phai
tuan tha Luét S& hiru tri tué, Luat Xuit ban va céac quy dinh hién hanh.

Cubi mbi chuong gido trinh can c6 cau hoi hudng dan 6n tip, dinh huéng thao
luan va bai tap thuc hanh (tuy theo gido trinh cta tirng nganh).
I. Pit kho gidy 17cm x 25¢cm

1. Can 18 (Margins): Top
Letf
2. Layout:

3. Giadn dong (Spacing):

s 158w Bottom :2,0cm
:1,75¢cm Right : 1,75cm
- Header: 1,3cm;
- Footer: 0,8cm;
Line spacing: Multiple: 1,2
Before : 3pt
After : 3pt

4. Noi dung trong gido trinh: Théng nhit Font chir Unicode dung san, kiéu Times
New Roman, ¢ chit: Tiéu dé cua ph'?ln, chuong: In hoa c& 14pt; con lai c& 12pt.

II. Quy cach trinh bay

1. Bia ngoai cung ctia sach:

- Tén tac gia: In hoa, dam, cén gitra (chi viét hoc ham, hoc vi, khong viét chitc danh).

- Tén sach: Chit in hoa, ddm, can giita.

Vidu:

TS. NGUYEN VAN A

TEN SACH

(Hinh minh hoa néu cé)

HAI PHONG - 20...




Béng quy dinh font chit, c& chir va ki€u chit cia cac chuong, muc, ti€u muc

N¢i dung Font chir Co chir Kiéu chir Minh hoa
. TimesNewRoman bam, X . "
Phéan (A, B, C) L 14 PHAN A KHAI QUAT
(viét in hoa) Dung
Chuorng (danh TimesNewRoman bam,
theoso 1, 2, i 14 ) Chuong 3
3..) (vi€t thuong) bung
S TimesNewRoman 4 bam, PONG LUC HQC HE
€n chuon . 5 i
| (viétin hoa) Dimg | NHIEU VAT
Mye h‘“f’ P_hu TimesNewRoman bam, M‘UC LU(_:’ LA LYC,
luc, Tai liéu gs ot 14 . TAI LIEU THAM
tham khao ol o) "8 | KHAO
Muc (1.1, TimesNewRoman bam, 31 cAC MOI Q UAN
1'2 ) o 12 ) HE CO BAN CUA HE
Ly (vi€t hoa) Dimg NHIEU VAT
Nhor(xi tieil TimesNewRoman 3 bam, 3.1.1. Sw phian loai cic
muc (1.1.1, . m o on
112 ) (viet thudng) Dimg hé nhiéu vat
Ter T TimesNewRoman bam, .
(L.1.1.1, _, 12 ] 3.1.1.1. Khdi ni¢m
(viét thuong) nghiéng
1.1.1.2,...)
Mot hé nhiu vat lién két
Noi dung van | TimesNewRoman 5 Thuong, | v6i nhau bang céc khép
ban (viét thuong) dimg dugc goi 13 mot chudi
dong
Tén hinh TimesNewRoman bPam, .
e y 12 Bang 3.1. Mot sb gi tri..
bang (viét thuong) Dung
TimesNewRoman Thuong, , ,
Chu thich » 10 1. TOng cuc thong ké
(viét thuong) dimg

g. Bang biéu, hinh ve, phuong trinh, cdng thirc...: Viéc danh sb bang biéu, hinh
v&, phuong trinh, cong thirc... phai gén vé6i sé chwong (vi du: Hinh 2.1 ¢6 nghia 1a hinh
thr 1 trong chuong 2). Moi d thi, bang biéu 14y tir ngudn khac phai duoc trich din diy
du (vi du: “Ngudn: Téng cuc thong ké 2015”). Ngudn duoc trich din phai duge list ké
chinh x4c trong danh muc tai liéu tham khéo.




h. Dau dé cta bang biéu ghi phia trén bang, ddu d& cta hinh ghi phia dudi hinh,
Théng thudng nhitng bang ngan va c6 do thi nho phai di lién v6i nodi dung dé cap toi cac
bang va db thi nay. Céc bang dai hogc hinh v& 16n c6 thé dé & nhitng trang riéng nhung
ciing phai tiép theo ngay phén noi dung dé cap t6i bang hodc hinh vé.



DANH MUC BIEU MAU

M3 Biéu A v Z X Ghi

TT " Tén biéu mau i
mau chu

1. | QLGT.01 | Phiéu ding ky bién soan gi4o trinh, tai liéu tham khao
2. | QLGT.02 | Thuyét minh dé cuong chi tiét gido trinh/tai liéu tham khao
3. | QLGT.03 | Pon d& nghi nghiém thu gido trinh/ tai liéu tham khao
4. | QLGT.04 | Pon d& nghi gia han thoi gian thye hi€n nhiém vu bién soan
5. | QLGT.05 | Pon d& nghi hay thyuc hién nhiém vu bién soan




OLGT.01

BO GIAO THONG VAN TAI

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM

Kinh gtri:
- Ban Giam hi€u Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam,;

- Phong Khoa hoc - Cong nghé.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Hai Phong, ngay thdang
PHIEU PANG KY
BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO NAM ......

nam 20...

Thanh vién

Pon vi quan ly

TT Ngi dung S6 tin chi Chu bién thani eia o tildn Thong tin lién hé Ghi chi
1 2 3 4 3 6 7 8
Bién soan giao trinh
1.
2.
Bién soan tai liéu tham khao
3.
4.
Tai ban, chinh sira bé sung
gido trinh
S




*Luru y:

- Di véi bién soan gido trinh kém theo Phiéu ding ky nay 1a D& cuong chi tiét hoc phan da duge Khoa, BO mon phé duyét theo chwong trinh dao
tao d ban hanh va Thuyét minh d& cuong chi tiét ctia hoc phan.

- Péi v6i bién soan tai liéu tham khao kém theo Phiéu dang ky nay la Thuyét minh dé cuong chi tiét néi dung tai liéu tham khao, d& cuong chi tiét
ctia hoc phan lién quan.

TM. BQO MON......
TRUONG KHOA/VIEN TRUONG BQ MON
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



OLGT.02

BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Doc lap - Ty do - Hanh phiic
THUYET MINH

PE CUONG CHI TIET GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén Giao trinh/ Tai li€éu tham khao

(Tiéng Viét + T iéng Anh)

2. Thoi gian thwce hién: ...... thang.

3. Chi bién
Hovatén: ........... ... ... .. ............. Nam sinh: ...,
Hoc ham/ Hoc vi/ Chitc danh khoa hoc: .......................
Linh vyc chuyén moén: .................

Donvii oo,

Diachi: ..o,

Dién thoai: ..........oooooiiiiiii Email: ................
4. Thanh vién tham gia bién soan

Ho va tén  a 3 Linh vuc chuyén

L1 (Ghi r& hoc ham, hoc vi) D vy eling 145 mon
1.
2.
S. Pham vi ap dung

Hoc phén:

Chuyén nganh:

Trinh d0 dao tao:
Pé cuong chi tiét hoc phén kém theo:

6. Muc tiéu chung ciia Gido trinh/ Tai liéu tham khao
6.1. Muc tiéu chung

6.2. Muc tiéu cu thé
7. Nguyén tic xay deng Gido trinh/ Tai liéu tham khao

8. Tién dd thuwc hién cu thé

. Thoi gian
San pham (bt dau - két
thiic)

Céc ndi dung cong viéc
thuc hién

Nguoi thuc

IT hién




II. CAU TRUC GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO

Chwong 1. (Tén chwong)

1.1. (Tén muc)
1.1.1. (Tiéu muc)
1.1.2
I.1.3

1.2. (Tén muc)
1.2.1 (Tiéu muc)
1.2.2
1.2.3

Cubi mdi chuong can trinh bay cac ndi dung sau:
- Toém tét cac y chinh cua chuong;
- Danh muc céc tir khéa cuia chuong;
- C4u héi huéng din 6n tap, dinh huéng thao lusn hodc bai tap thuc hanh;
- Tai liéu tham khéo ctia chuong.

TRUONG KHOA/VIEN  TRUONG BQO MON CHU BIEN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)




OLGT.03

BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI NGHIEM THU
GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO

Kinh gtri:
- Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam;
- Phong Khoa hoc - Cong nghé.

TOIten 1a: oo,

Tai da dang ky va dugc duyét cho thuce hién nhiém vu bién soan gido trinh/ tai liéu

tham KhA0: ..o,
VO, VEY 1005000555300 i i s e 35 55 S A B SE  5
TEN SACK: .ottt
M SO wereveeeeeeee et eee s s e s s e e e e e s e e s e e e
Thoi gian thyc hién: tir thang .../20...... &n thang .../20......
Theo hop dong sé: ..../HD.... ky ngay .../.../...

Pén nay t6i da hoan thanh viéc bién soan ban thao, kinh dé nghi Ban Giam hiéu
va Phong Khoa hoc - Cong nghé cho phép t6i dugc nghiém thu ban thao néu trén.
Tréan trong./

Hai Phong, ngay ... thang ... nam 2022

PHONG KHOA HQC - CONG NGHE CHU BIEN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
BAN GIAM HIEU

(Ky va ghi ro ho tén)



OLGT.04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI GIA HAN THOI GIAN THU'C HIEN NHIEM VU
BIEN SOAN GIAO TRiNH/ TAI LIEU THAM KHAO

Kinh gtri:
- Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam,;
- Phong Khoa hoc - Cong ngh¢.

TN LT 17 oot s aee

Pon Vi CONE tAC: ..o

Chu bién gido trinh/ tai liéu tham khdo:

M SOT vttt sttt ss st s s

(theo Quyét dinh giao s6 /OP-PHHHVN-KHCN ngay .../.../.... va Hop dong sé
..... /HD-BSGT ngay .../.../....)

Xin gia han thoi gian thuc hién bién s0an dn: .........co.covvveeeveeveeeeeeeeeeenn,

Ly do:

T61 xin hoan thanh nhiém vu bién soan ding thoi gian gia han trén.

Trén trong cam on./.

Hai Phong, ngay ... thdng ... nam 20...

XAC NHAN CUA KHOA/VIEN NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
PHONG KHOA HQC - CONG NGHE BAN GIAM HIEU

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



OLGT.05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HUY THUC HIEN NHIEM VU
BIEN SOAN GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO

Kinh gtri:
- Ban Gidam hi¢u Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam;
- Phong Khoa hoc - Cong nghé.

TEN 01 JA: e,

DOM VI CONZ TAC: ettt ettt e,

Chu bién gido trinh/ tai liéu tham khao:

VI SO woovveevoeeeeeee oo ee e es et e e e e

(theo Quyét dinh giao sé /OD-DHHHVN-KHCN ngay .../.../.... va Hop dong sé
..... /HD-BSGT ngay .../.../....)

Xin hlty thuc hi€n bi€n SOAN: .......ovivviiiieeieiiee et e,

Ly do:

......................................................................................................................................

Trén trong cdm on./.

Hai Phong, ngay thdang nam 20...

XAC NHAN CUA KHOA/VIEN NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
PHONG KHOA HQC - CONG NGHE BAN GIAM HIEU

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



