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Báo cáo tổng kết đề tài Nghiên cứu khoa học Cấp cơ sở là cơ sở để Hội đồng đánh giá kết quả nghiên cứu của đề tài. Báo cáo tổng kết đề tài phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài và được đóng thành quyển.
1. Cấu trúc của Báo cáo tổng kết đề tài
Các mục được sắp xếp theo thứ tự như sau:
Trang bìa ngoài;
Trang bìa trong;
Danh sách thành viên tham gia đề tài và Danh sách các đơn vị phối hợp chính (nếu có);
Mục lục;
Danh mục các bảng;
Danh mục các hình;
Danh mục các từ viết tắt;
Thông tin kết quả nghiên cứu bằng Tiếng Việt;
Thông tin kết quả nghiên cứu bằng Tiếng Anh;
Phần mở đầu (bắt buộc):
(1). Sự cần thiết của đề tài;
(2). Mục tiêu nghiên cứu;
(3). Đối tượng và phạm vi nghiên cứu;
(4). Tóm tắt tiến trình thực hiện đề tài.
Chương 1. Tổng quan nghiên cứu
Chương 2. Nội dung và phương pháp nghiên cứu;
Chương 3. Kết quả nghiên cứu và thảo luận;
Phần kết luận kiến nghị;
Tài liệu tham khảo;
Phụ lục:
- Các biểu mẫu, bảng số liệu, hình ảnh, bản đồ,…
- Bản sao Thuyết minh đề tài được phê duyệt;
- Các minh chứng sản phẩm đề tài.
2. Một số quy định về hình thức và định dạng của báo cáo tổng kết đề tài
- Báo cáo tổng kết đề tài được in trên khổ giấy A4 (01 mặt); lề trên 2,5cm; lề dưới 2,5cm, lề trái 3,0 cm và lề phải 2,0cm;
- Độ dài phần chính báo cáo tổng kết chứa trọn các phần Mở đầu đến kết luận, kiến nghị đảm bảo đủ các nội dung của nghiên cứu và thảo luận để người đọc có thể hiểu và đánh giá;
- Định dạng phần chữ trong nội dung báo cáo: font chữ Time New Roman; cỡ chữ 13pt (cỡ chữ trong các bảng, hình có thể nhỏ hơn); 
- Các trang đứng trước phần Mở đầu được đánh số bằng chữ số i, ii, iii,… Trang 1 bắt đầu từ phần Mở đầu.
- Các mục, bảng hình trong chương được đánh số bắt đầu bằng số chương.
- Tài liệu tham khảo được chú dẫn và liệt kê theo kiểu IEEE (Số trong ngoặc vuông).
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